文書名：「書き方と要点　2007年6月3日改訂版」


　本書は、「講師登録用紙の個票　2007年6月3日改訂版」http://kouen.com/3-kohyou.docの記入方法と、登録に必要となる事項の要点について記載しています。約４ページあります。

1  書き方と要点

1.1  登録用紙と規約

登録用紙は

http://kouen.com/3-kohyou.doc
です。いずれでも結構ですので記入をお願い致します。なお、テキスト形式のものもございますので、hito@kouen.comまでお知らせください。

講師登録規約は

文書名：「講師登録規約　2008年6月3日改訂版」

http://kouen.com/4-kohyou.pdf
です。

1.2  登録方法と登録内容
1.2.1  登録内容の送付先
hito@kouen.comあてに、写真データと一緒に、メール添付方法での送付をお願いいたします。
本登録内容は、hito@kouen.comあてに、写真データ(デジタルカメラの画像や写真をスキャンしたデータ等)と一緒に、メール添付でお送りください。写真・本登録用紙ともに郵送等でお送りいただいても結構です。郵送の場合、写真の返却等は致しませんのでご了解ください。その他の方法はご相談ください。

なお、写真につきましては、105×140ピクセルのGIFデータ形式に加工して掲載します。写真掲載不可の方はイラスト（似顔絵）もしくは作品の画像、著書の表紙の画像などをお願い致します。写真も似顔絵も作品等の画像もない場合にはシステム上の制約で掲載できません。（隠し講師データベースであれば、画像なしでも登録できます。）

1.3  手数料と講演料

弊社の手数料は15%～29％です。
登録・掲載のみでは、料金は発生しません。

kouen.com規定の業務委託手数料は、講演料金の15%～29%です。（10万3千円以下の講演の場合、最低業務委託手数料28,000円）詳しくは、次ページの「表-1 業務委託手数料表」をご覧ください。
なお、当然のことですが、業務委託手数料は、実際に講演の仕事の依頼があり、講演が完了した場合にのみ発生します。

講師の先生が弊社に払い込みをするということはありません。

表-1 業務委託手数料表
	講演料（税込み）
	業務委託手数料（税込み）
(交通機関・ホテル等手配なし）
	業務委託手数料（税込み）
(交通機関・ホテル等手配有り）

	900,000円以上
	講演料の15%
	講演料の17%

	850,000円～899,999円
	講演料の16%
	講演料の18%

	800,000円～849,999円
	講演料の17%
	講演料の19%

	750,000円～799,999円
	講演料の18%
	講演料の20%

	700,000円～749,999円
	講演料の19%
	講演料の21%

	650,000円～699,999円
	講演料の20%
	講演料の22%

	600,000円～649,999円
	講演料の21%
	講演料の23%

	550,000円～599,999円
	講演料の22%
	講演料の24%

	500,000円～549,999円
	講演料の23%
	講演料の25%

	450,000円～499,999円
	講演料の24%
	講演料の26%

	400,000円～449,999円
	講演料の25%
	講演料の27%

	350,000円～399,999円
	講演料の26%
	講演料の28%

	103,000円～349,999円
	講演料の27%
	講演料の29%

	103,000円未満等の場合
	最低業務委託手数料28,000円
	左記料金＋2,000円


1.4  登録料・その他
登録料もその後のサイトの維持管理費も含めてもちろん無料です。
上記の成約時の業務委託手数料で運営しています。

1.5  講師登録規約
詳しくは講師登録規約の内容をご覧ください。
http://www.kouen.com/4-kiyaku.pdf
1.6  登録審査
委員会による登録審査を行いますが、著名な方はほとんど問題なくパスいたします。
1.7  登録内容の利用範囲
ご登録内容につきましては、弊社関連サイト等でも展開させていただきます。
今回のご登録内容につきましては、 koushi.com（講師コム）、kouen.jp、koen.jp(講演.jp)、研修.net、公演.jpといった弊社及び関連会社運営による他の講演者紹介サイトでの掲載及びCD-ROM、電子媒体、書籍等の形での販売・配布についてもご了解いただいたものとさせていただきます。

なお、当然のことですが、講演内容自体のビデオ・音声・文章化された内容等をCD-ROM等で無断で公開したりすることは決してありません。

1.8  サイトブランド変更の可能性
サイトブランドをkoushi.comに変更する可能性があります。
Kouen.com（講演コム）から　Koushi.com（講師コム）のほうに全面的に移管する可能性があります。あらかじめご了解いただければと存じます。
（2008年6月時点で、「講師」の単語でも、googleなどでは、講師.comが１位に位置しています。）

―――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――

2  記入方法
2.1  記入場所
＜＞で囲まれている各項目の下にそれぞれお書きいただければと存じます。
2.2  記入量
何行書いていただいても結構です。（郵送等でお送りいただく方は、別紙に添付していただいても結構です。）
2.3  記入必須項目
書いていただくのが必須なのは、緑色の＜＞で囲まれた項目のみです。
2.4  タイトルの付け方
タイトルが＜＞で囲まれていれば、緑色の＜＞で囲まれた項目以外は、独自のタイトルでも結構です。（プログラム上、＜＞で囲まれたエリアをタイトルとみなして処理をします。）
2.5  他のサイト等のコピーの禁止
自身に関する内容であっても他の講演サイト等の内容をそのまま貼り付けたり、そのままファイルを送ってきたりするのは、くれぐれもお止め下さい。（記入内容やチラシ等には、それぞれの会社に編集著作権がございます。実際にクレームが出ていますので、くれぐれもお願いいたします。）
2.6  個別項目の注意点
2.6.1  ＜講演内容・仕事内容のPR・特徴等＞の書き方
下記の＜講演内容・仕事内容のPR・特徴等＞には、一覧表示の際に表示される項目であり、かつ、一番上に掲載される項目です。数行程度で結構ですので、必ず記載をお願いいたします。
2.6.2  ＜講演料金（90分～120分程度での目安）＞の書き方
＜講演料金（90分～120分程度での目安）＞には、WEBに掲載される金額で標準公演時間９０分～120分あたりの料金をお書き下さい。（消費税込み・弊社手数料15%～29%（10万3千円以下の講演の場合、最低業務委託手数料28,000円）込みの金額をお書きください。）要相談とする場合には、要相談とお書き下さい。要相談の場合、下のほうの目安回答金額の欄を必ずご記入いただきますようお願いいたします。

また、研修やケースによって違う場合などは、いくつかパターン事に書いていただいても結構ですが、一覧表示で掲載できるのは、講演料金の１種類のみになってしまいますので、ご了解をお願いいたします。

2.7  特殊文字や外部リンクの記入
プログラムで自動的に処理しております関係で、記載にあたっては　外字と　<  >  ＜　＞　▼　の各記号とMacとWindowsで異なって見える文字例えば①②③などの字は文章中に使わないようお願いいたします。また、文字の色づけや下線、ボールド、拡大等もプログラムでの処理の過程で消えてしまいます。外部のへのリンクやURL等についても記載しないようにお願いいたします。
2.8  お名前の漢字
ご自身のお名前に使用する漢字については、なるべく当用漢字をご利用することをお薦めいたします。（名前で検索しようとしても探せないという事態が発生します。）
2.9  検索キーワード対策
この書類のWeb掲載項目については、全文検索エンジンを搭載しておりますので、適切な単語をちりばめていただくと、インターネットで探しに来た方が見つけやすくなります。
2.10  記入内容の編集
記入内容につきましては弊社で編集させていただく場合がございます。
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